
GEMET  Binding Machine (Mesin Jilid)         
PETUNJUK OPERASIONAL / PEMAKAIAN  
========================================================================== 
Terima kasih telah menggunakan Mesin Jilid GEMET. Mohon bacalah petunjuk pemakaian sebelum 
mulai mengoperasikan mesin, sebagai berikut: 
1. Pasanglah tuas pada mesin dan kencangkan dengan mur yang tersedia. 
2. Masukkan kertas pada mesin. 
3. Atur margin kertas dan lubang dengan pengatur yang ada di bagian samping dan belakang 

mesin. 
4. Bila mesin dilengkapi dengan pengatur pilihan lubang, maka untuk mengatur pisau dapat 

dilakukan dengan menarik atau menekan tuasnya. 
5. Setelah mengatur posisi kertas dan margin, maka untuk melubang kertas, tarik tuas/tongkat di 

bagian samping ke arah bawah hingga maksimal, kemudian kembalikan tuas ke arah atas. 
6. Untuk spiral plastic (Plastic Ring), masukkan spiral pada tempat yang tersedia dan buka dengan 

mengarahkan tuas ke arah berlawanan. Kemudian masukkan kertas (dokumen) sesuai lubang 
ke dalam spiral, lalu arahkan tuas kembali untuk menutup spiral. 

7. Untuk kawat penjilid (Wire Comb), letakkan kawat pada tempat atau penjepit yang tersedia dan 
masukkan kertas (dokumen) sesuai lubang ke dalam kawat, kemudian pindahkan kawat beserta 
dokumen ke bagian penekan (Presser) dan arahkan tuas penjepit untuk menekan kawat. 

8. Pada mesin yang dilengkapi Fungsi Perpanjangan Kertas (Extender) pada sisi sebelah kanan 
mesin, untuk melubang kertas yang lebih panjang, lakukan: Lubangi kertas terlebih dahulu pada 
mesin, lalu balik sisi kertas dan masukkan lubang kertas pada tiang kecil extender, lubangi 
kertas seperti petunjuk nomor 5. 

9. Mesin dilengkapi dengan tempat pembuangan sampah kertas (sisa kertas dari lubang yang 
dibuat). Bersihkan secara berkala, jangan sampai penuh karena dapat menyebabkan pisau 
macet. 

*********** 
Hal-hal lain yang harus diperhatikan: 
1. Letakkan mesin pada posisi datar saat pengoperasian. 
2. Jauhkan dari jangkauan anak-anak. 
3. Jangan memasukkan benda apapun ke dalam mesin selain sesuai aturan. 
4. Hindari air dan panas matahari langsung. 
5. Jangan memodifikasi mesin tanpa konsultasi dengan pihak distributor / pusat servis. 
6. Mohon hubungi pihak distributor / pusat servis bila menemui kendala. 
 
Customer Care: 
Website  : www.taruna-jaya.com 
Email  : support@taruna-jaya.com 


